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INTRODUCTION

Ce document vise à détailler le processus 
d'utilisation de la fonction “Accréditation à 
valider des compétences “hors cadre””, en 
mettant l'accent sur la manière dont les 
informations doivent être traitées, remplies 
et suivies par les divers utilisateurs. 

Nous explorerons ce processus du point de 
vue des différentes parties prenantes, dont 
le licencié candidat, le Président de club, le 
Comité Territorial, et la Commission Fédérale 
d'Activité. 

Chaque utilisateur aura une perspective sur 
la manière dont cette fonction est intégrée 
dans ses responsabilités spécifiques, 
garantissant ainsi une compréhension du 
processus à travers l'ensemble de 
l'organisation.

Vous pouvez consulter plus d’informations 
sur la réforme des cursus en cliquant sur ce 
lien : 

Plus d’informations sur ce qui a été 
développé dans l’extranet, cliquez-ici : 

Ma documentation 
fédérale

Les news de 
l’Extranet

https://sites.google.com/view/ffcam-documentation-federale/accueil
https://sites.google.com/view/ffcam-documentation-federale/accueil
https://doc.clickup.com/36851857/d/h/134m4h-4462/f588071a33ca912
https://doc.clickup.com/36851857/d/h/134m4h-4462/f588071a33ca912
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Proposer un 
licencié 

candidat

Président

2

Déclarer ses 
compétences 

et son 
expérience

Licencié
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Donner son 
avis

Com. T.
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Donner sa 
décision

C.F.A.
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Valider des 
compétences

Licencié

Extranet ExtranetExtranetEspace 
licencié

Espace 
licencié

PROCESSUS GLOBAL
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En tant que Président de Club, je 
propose un candidat à l’attestation 
“hors cadre”
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PROCESSUS

Extranet
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AJOUTER UN LICENCIÉ “CANDIDAT”

2
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SÉLECTIONNER UN LICENCIÉ “CANDIDAT”

1

2
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DEMANDER UNE ACCRÉDITATION “HORS CADRE”
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REMPLIR LA DEMANDE & VALIDER
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En tant que Président de Club, je 
souhaite suivre le statut des 
demandes
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PROCESSUS

Extranet
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SUIVRE LE STATUT DES DEMANDES

1
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CONSULTER LES INFORMATIONS

1 2 3
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En tant que Licencié candidat, je 
remplis les informations 
demandées sur une candidature
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PROCESSUS
Espace 
licencié
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MODULE “ATTESTATION PRATIQUANT”
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MENU “MES DEMANDES D'ACCRÉDITATIONS”
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TROUVER LA DEMANDE
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DÉTAIL DE LA DEMANDE
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2
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REMPLIR LA DEMANDE

1
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REMPLIR LA DEMANDE

2

3



22

ENREGISTRER et/ou VALIDER, TRANSMETTRE

1 2
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En tant que Licencié candidat, je 
consulte mes candidatures et leurs 
statuts
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PROCESSUS
Espace 
licencié
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MODULE “ATTESTATION PRATIQUANT”

1
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MENU “MES DEMANDES D'ACCRÉDITATIONS”

1
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VÉRIFIER LE STATUT DE LA DEMANDE

1

4

2 3
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CONSULTER LE DÉTAIL DES STATUTS

1 2
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En tant que CT, je visualise les 
demandes et donne mon avis
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PROCESSUS
Extranet
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SUIVRE LE STATUT DES DEMANDES

1
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SÉLECTIONNER UNE DEMANDE ET/OU VOIR SON STATUT
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4

3
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CONSULTER LES INFORMATIONS DE LA DEMANDE

1 2
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DONNER SON AVIS ET TRANSMETTRE A LA CFA
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En tant que CFA, je visualise les 
demandes et je valide ou non une 
demande
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PROCESSUS
Extranet
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SUIVRE LE STATUT DES DEMANDES

1
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SÉLECTIONNER UNE DEMANDE ET/OU VOIR SON STATUT

1 2
4

3
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CONSULTER LES INFORMATIONS DE LA DEMANDE

1 2
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VALIDER OU NON UNE DEMANDE
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3
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